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Na temelju odredbi ¢lanka 21. Statuta Javne ustanove ,,Park prirode Velebit" (KLASA: 007-
01/25-01/03; URBROJ: 2125-1-18-01-25-2 od dana 11. listopada 2025. godine), a vezano uz

primjenu Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18 i 83/23), ravnatelj Javne ustanove ,,Park
prirode Velebit™, dana 31. oZujka 2026. godine, donosi

PROCEDURU INICIRANJA NABAVE PUTEM NARUDZBENICE I ISPUNJAVANJA
NARUDZBENICE U JAVNOJ USTANOVI »PARK PRIRODE VELEBIT"

Clanak 1.
Predmetna procedura dodatno osigurava i pojasnjava pravilnu provedbu preuzimanja obveza u
proracunu Javne ustanove ,,Park prirode Velebit" (u daljnjem tekstu: Ustanova) te je ista
dostupna svim zaposlenicima na oglasnoj plo¢i Ustanove.

Clanak 2.
Nabavu roba, usluga ili radova moZe inicirati svaki zaposlenik Ustanove iz svoga djelokruga
rada podnoSenjem prijedloga voditelju Odjela koji o istome obavjestava Ravnatelja.
Osoba koja nabavu inicira ne moZe ujedno biti i osoba koja nabavu odobrava.
Nabava moZe biti odobrena samo u okviru financijskim planom raspoloZivih sredstava - stoga
je na narudZbenici potrebno istaknuti i ukupnu cijenu (bez PDV-a), osim u iznimnim
situacijama kada to zbog prirode nabave nije mogucée.

Clanak 3.
NarudZbenice su valjano ispunjene na na¢in da se vidi tko je nabavu inicirao (osoba se potpisuje
na mjestu ili uz — ,,narudZbenicu sastavio-la* — u narudZbenici), tko je nabavu odobrio, koja
vrsta roba/usluga/radova se nabavlja uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koliina,
jedini¢nih cijena te ukupnih cijena.

Clanak 4.
NarudZbenica je valjano ispunjena ako na njoj u opisu stoji ,,radovi sukladno tro¥kovniku u
prilogu”, a u prilogu se daje specifikacija radova iz ponude buduéi da se ponekad specifikacija
radova sastoji od nekoliko stranica.

Clanak 5.
Svaki Odjel Ustanove dobiva narudzbenicu sa slijedeé¢im oznakama:
(npr. 01/26-01) 01 oznalava redni broj narudibenice, 26 oznaka poslovne godine i 01 brojéana oznaka odjela)

e Ured ravnatelja - 01/26-01

e (Odjel struénih poslova - 01/26-02

e Odjel op¢ih i zajednic¢kih poslova - 01/26-03

e Odjel protupozarne zastite i tehni¢kih poslova - 01/26-04

® Odjel za promidzbu, edukaciju, odnose s javnoscu i projekte - 01/26-05
e Odjel “Centar izvrsnosti — Cerovacke 3pilje” - 01/26-06
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Clanak 6.

Procedura iniciranja nabave putem narudZbenice i ispunjavanja narudzbenice stupa na snagu
danom donoSenja, te ¢e ista biti objavljena na oglasnoj plo¢i i web stranici Ustanove.

Clanak 7.
Ovom Odlukom stavlja se van snage Procedura iniciranja nabave putem narudZbenice i
ispunjavanja narudzbenice u Javnoj ustanovi ,,Park prirode Velebit® (KLASA: 401-01/12-
01/01; URBROJ: 2125/17-01-12-02 od 31. svibnja 2012. godine).

KLASA: 003-05/26-01/02
URBROJ: 2125-1-18-01-26-1

U Gospicu, 31. ozujka 2026. godine

Mario Saban, struéss
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