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1 VELE BIT JAVNA USTANOVA 'PARK PRIRODE VELEBIT velebtapp velebithr
Na temelju ¢lanka 21. i ¢lanka 40. stavka 2. Statuta Javne ustanove ,,Park prirode Velebit®
(KLASA:007-01/25-01/03; URBROIJ: 2125-1-18-01-25-2 od dana 11. listopada 2025. godine),
a u vezi s Clankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 111/18 i 83/23) i
¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine,
broj 95/19), ravnatelj Javne ustanove ,,Park prirode Velebit“, dana 31. ozujka 2026. godine,
donosi

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.
Procedurom o blagajni¢kom poslovanju ureduje se blagajni¢ko poslovanje Javne ustanove
»Park prirode Velebit” (u daljnjem tekstu: Ustanova), poslovne knjige i dokumentacija u
blagajni¢kom poslovanju, kontrola blagajni¢kog poslovanja, plaéanja gotovim noveem, kao i
druga pitanja u vezi s blagajni¢kim poslovanjem.

Clanak 2.
Gotovina u Ustanovi je:
- novéana sredstva naplac¢ena od prodaje roba i usluga u suvenirnicama
- nov¢ana sredstva podignuta sa transakcijskog ratuna Ustanove u EUR,

Ustanova u svim situacijama u kojima je to propisano i moguée primjenjuje bezgotovinsko
poslovanje putem poslovnog raduna Ustanove otvorenog u poslovnoj banci. Novéana sredstva

naplac¢ena od prodaje roba i usluga u suvenirnicama (utrZak) polazu se direktno na Ziro radun
Ustanove.

Clanak 3.
Za potrebe redovnog poslovanja Ustanova koristi glavnu blagajnu u EUR.
Blagajnicki maksimum utvrduje se u iznosu od 2.500,00 EUR.

Clanak 4.
Blagajni¢ko poslovanje evidentira se elektronski putem blagajni¢kih isprava i to:
- Blagajni¢ke uplatnice
- Blagajnicke isplatnice i
- Blagajnickog izvjeStaja (dnevnik blagajnickog poslovanja)

Za svaku pojedina¢nu uplatu/ isplatu novea iz blagajne izdaje se zasebna brojéano oznaéena
uplatnica/isplatnica.

Clanak 5.
Blagajni¢kom uplatnicom evidentiraju se uplate u blagajnu na osnovi podignute gotovine sa
ziro ratuna. Uz blagajni¢ku uplatnicu prilaZe se potvrda banke o podignutoj gotovini.
Blagajnicku uplatnicu potpisuju blagajnik i ravnatelj Ustanove.
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Blagajni¢kom isplatnicom evidentiraju se isplate iz blagajne na temelju potpisanog Zahtjeva za
odobrenje nabavki od strane ravnatelja Ustanove i dokumenta kojim se dokazuje nastali
poslovni dogadaj i koji glasi na Ustanovu (racun i drugi relevantan dokument) kojeg svojim
potpisom odobrava ravnatelj.

Blagajnicku isplatnicu potpisuju blagajnik, primatelj gotovine i ravnatelj Ustanove.

U Blagajni¢ki izvjeStaj kronoloski se unose sve uplate i isplate provedene u razdoblju
sastavljanja izvje3¢a po datumu, oznaci i broju uplate/isplate, ekonomskoj klasifikaciji (kontu)
1 1znosu.

Na blagajnickom izvjescu iskazuje se preneseni saldo na dan, ukupan primitak/izdatak na dan
i stanje u blagajni na kraju dana $to predstavlja stanje gotovine u blagajni na dan izrade izvje$¢a.
Blagajnicko izvjeSc¢e sastavlja se dnevno za one dane u kojima su nastale poslovne promjene
vezane uz uplatu ili isplatu gotovine.

Blagajnicko izvjes¢e pohranjuje se u elektronskom i papirnatom obliku i uz njega se prilazu sve
uplatnice i isplatnice sa prilozima.

Clanak 6.
Blagajnik Institucije je odgovoran za uplate, isplate i stanje gotovine u blagajni. Poslove
blagajnika obavlja voditelj raunovodstva.
U slu¢aju odsutnosti blagajnika, imenuje se zamjenik te se obavlja primopredaja blagajne i
klju¢a s osobom koja mijenja blagajnika.
Gotovinska nov¢ana sredstva drze se u kasi blagajne kojom rukuje blagajnik. Klju¢ od blagajne
moze imati samo blagajnik. Prilikom svakog napustanja radnog mjesta blagajnik je duZan
zakljucati kasu.

Clanak 7.
U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece uplate:
- podignuta gotovina u EUR s transakcijskog raduna,
- ostale uplate u gotovini koje su nastale uslijed redovitog poslovanja Ustanove.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedece isplate:
- placanje nabavljenih roba i usluga od pravnih i fizickih osoba,
- ostale isplate koje su nastale uslijed redovitog poslovanja Ustanove.

Uplate gotovine u blagajnu nastale uslijed redovitog poslovanja Ustanove polaZu se na poslovni
racun Ustanove, dok se za potrebe isplate gotovina podiZe s poslovnog ra¢una Ustanove.

Clanak 8.
Isplate fizickim osobama koje su oporezive porezom na dohodak ne mogu se vrsiti u gotovom
novceu iz blagajne Institucije.
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Clanak 9.

Procedura blagajnickog poslovanja stupa na snagu danom donosenja, te e ista biti objavljena
na oglasnoj plo¢i i web stranici Ustanove.

Clanak 10.
Ovom Odlukom stavlja se van snage Procedura blagajni¢kog poslovanja Javne ustanove ,,Park
prirode Velebit™ (KLASA: 003-05/20-01/1; URBROJ: 2125/17-01-20-1 od 20. svibnja 2020.
godine).

KLASA: 003-05/26-01/01
URBROJ: 2125-1-18-01-26-1

U Gospicu, 31. ozujka 2026. godine

| RAVNATELJ |
Mario gaban}, struéi$pe _A’;.se_c::;;, mag.oec.




